
Técnico Base Datos.Deontología,Cumplimiento Normativo. Madrid

Publicamos para uno de los más prestigiosos despachos de abogados con

oficinas en ciudades de Europa, América y Asia. Asesora en todas las áreas del

Derecho de empresa. El puesto es para el área de deontología, riesgos y

cumplimiento normativo.

Funciones:

Buscamos personas comprometidas con la calidad del servicio y entendimiento

de las necesidades de los clientes para desarrollar las siguientes funciones:

Supervisión y actualización del uso del sistema de apertura de asuntos de UM.

Supervisión, mantenimiento y actualización de la base de datos de apertura de

asuntos (información grupal, denominaciones, identificación, morosidad, NIF,

etc.).

Apoyo en la impartición de cursos del sistema de apertura de asuntos.

Coordinación de las actualizaciones informáticas de las herramientas existentes

en el área.

Atención al cliente interno de UM (consultas sobre conflictos, investigaciones,

identificación, análisis de riesgos, etc.).

Revisión y gestión de normas de facturación y hojas de encargo de clientes.

Características:

Capacidad de organización.

Calidad en la atención al cliente.

Capacidad de relación y trabajo en equipo.

Nivel de inglés alto.

Conocimientos avanzados en bases de datos.

Se ofrece:

Contrato Indefinido

Horario: 9:30-18:30

26.000 € brutos/anuales.

Trabajamos con personas que necesitan de otras personas


