
Administrativo comercial. Alcorcón. Madrid

Empresa de recuperación de sistemas informáticos como PCs, monitores,

impresoras, portátiles, servidores, tablets y telefonía móvil. Líder en el ámbito de

la seguridad en el tratamiento de la información contenida en los  dispositivos

recuperados, en la eliminación segura y en el reciclaje de los mismos de una

manera respetuosa con el medio ambiente

Funciones:

Atención a clientes particulares y a pequeños negocios para la venta de equipos

recuperados.

Comunicación con los clientes vía email, chat y telefónica.

Resolución de dudas y asesoramiento en cuanto a productos, precios, plazos de

entrega, etc.

Tramitación interna de los pedidos.

Actualización de los contenidos comerciales de la web.

Publicación de anuncios y actualización de información en otras webs y tiendas

on line.

Promoción de la empresa y sus artículos on line.

Colaboración con otros departamentos de la empresa, especialmente con la

organización de rutas y recogidas de equipos.

Características:

Estudios mínimos a nivel de Bachillerato o de FP de grado medio.

Experiencia mínima de tres años como administrativo comercial o similar.

Es imprescindible tener conocimientos de office, especialmente de hojas de

cálculo, texto e email.

Acostumbrado a navegar por internet, actualizar contenidos en webs o blogs y en

tiendas on line.

Habilidades de comunicación telefónica y excelente trato al cliente.

Es deseable, aunque no imprescindible, que se tenga un nivel medio alto de

ingles y/o portugués.

Serán muy valorables tanto  la experiencia en venta de equipos informáticos o de

Trabajamos con personas que necesitan de otras personas



electrónica de consumo, como los conocimientos y aficiones personales por

estos productos. 

Se valorará el conocimiento de herramientas de marketing on line y de publicidad

en la web, así como el conocimiento de programas de email marketing.

Es imprescindible tener una motivación alta y ser muy pro-activo.

Se ofrece:

Puesto estable en empresa con una sólida trayectoria.

Incorporación inmediata.

Turno partido de mañana y tarde.

Posibilidades de desarrollo en el puesto.

Salario competitivo compuesto de fijo más incentivos.

Trabajamos con personas que necesitan de otras personas


