
Rececionista. Termo cierto. Lisboa.

Sociedade de Advogados com escritórios em várias cidades da Europa, América

e Ásia, e presta serviços em todas as áreas do direito.

Funciones:

Atendimento e encaminhamento telefónico

Atendimento e encaminhamento presencial

Receção/Envio, registo e classificação de toda correspondência

Receção/Envio de encomendas via estafetas

Características:

Nível C1, mínimo, inglês falado/escrito

Muito boa apresentação

Boa educação/postura

Boa capacidade de comunicação

Experiência na função de Rececionista

Se ofrece:

Tipo de contrato: contrato a termo certo

Horário: Tempo inteiro (10:30H - 19:30h).

Salário: 17.000 €

Trabajamos con personas que necesitan de otras personas


