
 

 
Trabajamos con personas que necesitan de otras personas 

 

 

 

ADMINISTRATIVO DE SOPORTE COMERCIAL. MADRID 

 

Seleccionamos para empresa española de distribución, ubicada en la zona  

centro , con amplia experiencia y  dilatada   trayectoria internacional,  líder   

en la   comercialización de  sistemas  de  seguridad activa y sistemas de 

diagnóstico específicos. Implantación   en  los  sectores  de   automoción y 

cerrajería. Incipiente actividad en el sector de la náutica. Clientes  activos  

en  más  de  30  países  de los   4  continentes. 

 

Funciones: 

 

- Toma de pedidos de clientes tanto nacionales como internacionales. 

- Seguimiento de envíos a los clientes. 

- Contacto y seguimiento de pedidos a proveedores. 

- Revisión de precios y condiciones de venta y compra para que se 

refleje correctamente en la facturación. 

- Solución de incidencias con los clientes y los proveedores. 

- Reporte a la dirección operativa. 

 

Características: 

 

- Formación a nivel de FP o Diplomatura en Administración, Marketing, 

Logística, etc 

- Experiencia de al menos 5 años en departamentos de soporte 

comercial, preferiblemente en empresa de ámbito internacional. 

- Usuario avanzado de office. 

- Nivel medio-alto de inglés que le permita mantener breves 

conversaciones e intercambiar emails continuamente. 

- Persona muy proactiva y multitarea. 

 

 

 



 

 
Trabajamos con personas que necesitan de otras personas 

 

 

 

 

- Gusto por el trabajo bien hecho y mucha capacidad para prestar 

atención a los detalles. 

- Vocación de servicio y enfoque al cliente. 

 

Se ofrece: 

 

- Integración en empresa muy profesionalizada y en crecimiento. 

- Salario competitivo. 

 

 

 


